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Thudn An, ngay Of thangO4nam 2017

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 da dugc Quéc héi nudc
Céng Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 04 ndam
2014 v& cdc van ban huong dan thi hanh;

_ Cén cir van ban s6 1]83/UBCK—QLCB ngay 15/03/2016 cua Uy ban

Chitng khodn Nha nudc, vé viéc “mot sé van dé can lwu y khi t6 chirc
DPHPCD thuong nién 2017 cua cac cong ty dai chung”;

- Cdn cir Diéu 1¢ t6 chire va hoat dgng cia Céng ty Cé phan Khodng san
va Xdy dung Binh Duong.

Dé Dai hoi ddng c¢d dong thuong nién nam 2017 (viét tit 1a Pai hoi) Cong
ty Co phan Khoang san va Xay dung Binh Duong (Cong ty) dugc tlen hanh
nhanh chong, thuan loi, dat dugc thanh cong tot dep, dam bao quyen loi cua
cac ¢ dong va tuan tht céc quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty,
HOI DPONG QUAN TRI Cong ty ban hanh “Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dong
cd dong thirdong nién ndm 2017” trinh Pai héi thong qua voi cac ndi dung nhu
sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Dai hdi
1.1. Bi¢u quyet thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi; Chuong trinh Dai hoi;

thanh phan Chu toa doan, Ban Thu ky, Ban thim tra tu cach c6 déng va Ban
kiém phiéu.

1.2. Thao luén va biéu quyét thong qua bdo cdo cua Hoi déng quén tri, Ban kiém
so4t nim 2016, Ban Tong Giam dbc veé két qua hoat dong san xuat kinh
doanh nam 2016.

1.3. Thao luan va biéu quyét thong qua Pinh hudéng hoat dong san xuét kinh
doanh nim 2017; T trinh cac ndi dung xin y kién biéu quyét cia Pai hoi cb
déng nim 2017; Biéu quyét théng qua Nghi quyét Dai hoi, Bién ban Dai hoi.

1.4. Théng qua cac vAn dé khac thude thim quyén cta Pai hoi

Trang 1




Piéu 2. Cé dong tham dy Dai hji
Céc cb dong cua Cong ty c6 tén trong danh sach cb dong chét ngay

24/3/2017 déu c6 quyén tham dy Pai hdi ddng c6 dong Cong ty Cb phan
Khoang san va Xay dung Binh Duong

Céc cb dong hodic ngudi dugce uy quyén khi dén tham du Dai hoi phai
dang ky vdi Ban kiém tra tu cach co dong dé nhan “Thé biéu quyet” va cac
“Phleu biéu quyet” trong do co ghl tén co dong hodac nguoi duoc iy quyen,
mi sb biéu quyét va s6 ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét twong Ung clia cd dong.

2.1. C6 dong/hodc dai dién theo uy quyén khi vao phong Pai h01 phai c6 mat
dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chirc Bal hoi;
ngoi dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc Pai hdi quy dinh; co dong
khi di ra ngoai hoi truong phai thong béo cho Ban thu ky va dugc su ddng
y cia Chu tich doan;

2.2.Trong thoi gian dién ra Dai hoi, céc cd dong phai tuan thu theo sy hudng
dan cta Chu toa doan ung X van minh, lich su va giu trat tu tai Pai hoi;
Trudong hop co co dong hodc dai dién dugc uy quyén khéng chiu tuan thi
nhitng quy dinh vé kiém tra hoéc cac bién phap an ninh, Hoi dong quan tri
sau khi xem xét mot céch cén trong c6 thé tir chdi hodc truc xudt cd dong
hodc dai dién ndi trén tham gia Pai héi (trich Khoan 8 Diéu 24 Piéu 18
Cong ty)

2.3. Céc cb dong phai gilt bi mat, thyc hién dung ché do st dung va bao quan
tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai vao Dai héi khi chua
dugc Chu tich doan cho phép;

2.4. Ngum duoc iy quyén tham du Dai hdi khéng duoc U uy quyén lai cho ngudi
khac tham du Dai hoi;

2.5. Klidng hit thube 14 trong phong Pai héi;

2.6. Khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hi. Tt ca cac
may dién thoai di dong phai tat nguén hodc khong dugc dé chuong.

Piéu 3. Chii toa doan

3.1. Chii toa doan gdm 03 ngudi, bao goém 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu
tich Hoi ddng quan tri 1a Cht tich Poan va 1a nguoi Chu toa Pai hoi dong
c6 dong. Chu tich doan di€u hanh cong viéc cua Dai hdi theo ndi dung,
chuong trinh ma Héi dong quan tri (HDQT) da du kién thong qua trudce Dai
héi.

3.2.Nhiém vu cua Chiu toa doan:
« Didu hanh cic hoat dong cia Pai hdi dong cd déng Coéng ty theo

chuong trinh dy kién ciia HDQT dé dugc Dai hoi dong cd dong thong
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qua;
Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luén cac ndi dung c6 trong
chuong trinh;

Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi bieu quyét;
Tra 101 nhitng vén dé do Dai hdi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qua trinh Dai hdi.

3.3. Nguyén tic lam viéc cia Chu toa doan: Chu toa doan 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, tap trung dén chi, quyét dinh theo da sb.

Piéu 4. Ban Thwr ky Dai hji

4.1. Ban thu ky cua Pai hoi bao gébm 02 nguoi do Chﬁ toa doan dé ctr; Chiu

trach nhiém truée Chu toa doan, Pai hoi dong cb dong vé nhiém vu cta
minh va duéi sy didu hanh cia Chu toa doan.

4.2, Nhiém vu ctuia Ban Thu ky:

Gitip Chu toa doan kiém tra tu cach cua cd dong va dai dién c6 dong
du hop (khi can thiét);

Hb trg Chi toa doan cong bd , Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bao
ctua Chu toa doan gtri dén cac co dong khi dugc yéu cau;

Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu y kién cta cac cb déng,
chuyén Chu toa doan quyét dinh.

Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va céc
van dé dd dugc céc c6 dong thong qua hodc can luu y vao Bién ban
hop Dai héi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van d& dugc thong qua tai Dai hoi;

Piéu 5. Ban thim tra tw cach c6 dong

Ban thdm tra tu cach c6 déng ctia Dai hoi gdm 03 ngwdi, bao gbm 01
Trudng Ban va 02 thanh vién do Chu toa gidi thigu va dugce Pai hoi biéu
quyét tin nhiém:

Nhiém vu ciia Ban tham tra tw cich cb dong:

Ban thdm tra tu cach cb dong phai 1ap Bién ban thdm tra tu cach cb
dong va chiu trach nhiém truée Chu toa doan , DPHDCD khi thyuc hién
nhiém vu cia minh;
Kiém tra tu cach céc cb dong du hop tai DPHDPCD thuong nién nim
2017 cua Cong ty theo dung cac quy dinh hién hanh cta phéap luét va
Piéu 1é ctia Cong ty.
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Piéu 6. Ban kiém phiéu

6.1. Ban kiém phiéu cia Dai hoi gom 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugc DPai hdi biéu quyét tin nhiém.

6.2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

» Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém
trude Chu toa doan , Pai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu cua
minh.

*  Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai
Dai hdi;

* Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

* Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1& biéu
quyét hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 7. Thao luén tai Pai hoi
7.1.Nguyén tic:

* Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc
pham vi cdc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong
co dong;

= (6 dong khi mudn héi, chit van hodc cé bat ky thic mic nao can giai
dap c6 thé ding ky ndi dung vao Phiéu dit cAu héi va chuyén cho thu
ky Dai hoi; hoic gio tay xin phat biéu.

= Ch dong khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay va phai tudn thu
cac quy dinh sau:

o DBuoc su chap thuédn cua Chu toa;
o Phai néu tén va ma sd biéu quyét true khi phat bidu;
o Noi dung phat biéu phai ngén gon va phu hop véi Chuong trinh Dai
hoi;
o Nbi dung phat biéu phai mang tinh xay dung, phat trién Céong ty;
7.2. Giai dap y kién ciia cic cb dong:
* Chi toa hogc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cb dong;
* Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau hdi chua duge tra
161 tryc tiep tai Pai hdi s& duge Cong ty tra 10i bing vin ban sau khi két
thuc dai hoi.
Piéu 8. Ty 1 du hop va biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi:
8.1.Ty I¢ dw hop
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Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cé dong phai dim bao ¢6 s6 6 dong
du hop dai dién it nhat 51% tong so co phicéu c6 quyén bi€u quyét (theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 141 Luat Doanh nghiép)

8.2. Nguyén tic, thé I¢ biéu quyét:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va noi dung hop cia Dai héi déu
phai dugc PHDCD thao ludn va biéu quyét cong khai.

Thé/Phiéu biéu quyét dugc Cong ty 1n dong dau treo. Kh1 dang ky cb
dong tham du Pai h01 Cong ty sé cap tryc tlep cho mbi cb déng hoac
dai dién dugc uy quyen c6 quyén biéu quyet mot Thé biéu quyet va
céc Phiéu biéu quyét. Trén Thé/Phiéu biéu quyét co ghi rd ma sb dai
bidu, ho tén, s cb phan s& hitu va nhan y quyén duge biéu quyét cua
cd dong do.

Ctr 01 (mdt) cb phan twong dwong v6i mot quyén biéu quyét. Mbi co
dong c6 sb biéu quyét duge tinh bing tong sé cb phan ma ngudi d6 sé
hiru hodc dai dién s& hiru.

Ban kiém phiéu s& truc tiép thu Phiéu biéu quyét, kiém phiéu tap hop
s6 phiéu bidu quyét tan thanh, khong tén thanh, khong y kién tuong tng
v6i timg nodi dung biéu quyét.

Két qua kiém phiéu dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bd ngay trudce
khi b& mac cudc hop va ban giao lai Bién ban kiém phiéu cho Chi toa

8.3.Ty 1é biéu quyét:

Céc Ngh1 quyet vé ndi dung sau day duogc thong qua khi co tir 65% tro
1én téng s6 phiéu bau cua cac cb dong co quyén biéu quyét c6 mat truc
tiép hoic thong qua dai dién dugc Uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong ch
déng du hop tén thanh :

o Loai cb phan va tong sé cd phan cua timg loai;

o Thay dbi co cdu t6 chirc quan ly cong ty;

o Du 4an dau tu, ban tai san hoic vay muon c6 gia tri bang hodc lén
hon 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cédo tai chinh gan
nhat cua Cong ty;

o T4 chuc lai, giai thé Cong ty;

Céc ngh1 quyet khac dugc thong qua kh1 duorc sO co dong dai dién cho

it nhat 51% tong sb phiéu bidu quyét cta tat ca cd dong du hop tan
thanh.

8.4. Cach thirc biéu quyét:

C6 dong s& thuc hién quyén biéu quyét bang cach danh diu “X” vao
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timg 6 “Pdng y”, “Khong dong y” “Khéng y kién” twong Ung vdi timg
ndi dung trén Phiéu biéu quyét bau nhan sy HPQT, Ban kiém soat.

= Dbi véi viée biéu quyét vé dé cir Chu toa doan , dé cir Ban thu ky, dé
ctr Ban tham tra tu cach cb dong, dé cir Ban kiém phiéu; thong qua céac
Béo cdo, Td trinh, thong qua Bién ban, Nghi quyét DPHDCD ... s& thuc
hién bing cach gio Thé biéu quyét. Ban kiém phiéu s& dém sé Thé
biéu quyét tng ho trudc, ké dén dém s Thé biéu quyét phan dbi.
8.5. Quy dinh vé Phiéu/Thé khong hop 1é:

= Céc Phiéu/Thé biéu quyét khong ding mau do ban té chirc phat hanh,
Phiéu/Thé biéu quyét khong déng dau ciua Cong ty Co phan Khoang
san va Xay dung Binh Duong.

*  Phiéu rach, phiéu khong con nguyén ven hozc phiéu b1 tiy x6a cac ndi
dung dugc in trén phiéu.

Diéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hdi dong cb dong
Nghi quyét hop Pai hdi déng cb dong phai duoc doc va thdng qua truée khi
bé mac Pai hi.

Piéu 10. Piéu khoan thi hanh
Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cb déng thuong nién nim 2017 nay c6
hi¢u lyc ngay sau khi dugc Dai hdi dong c6 dong biéu quyét thong qua

C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi phai chp hanh
nghiém chinh Quy ché lam vi¢c clia Pai hoi ddng cb dong. Cé dong vi pham
Quy ché nay thi tiry theo mirc d cu thé, Chu toa doan s& xem xét va ¢é hinh
thirc xir ly theo Diéu 1é Céng ty va Luat Doanh nghiép.

TM. HQI PONG QUAN TRI
3 CHU TICH

PHAN TAN PAT
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