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QUY CHE UNG CU, BE CU, BAU CU
THANH VIEN HPQT, BKS
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017

Cin cir:

- Can ci Luat Doanh nghi€p sb 68/2014/QH13 da dugc Quéc hdi nude Cong Hoa Xa
Ho6i Chi Nghia Viét Nam thong qua ngdy 26 thang 04 nim 2014;

- Can cir Ludt Chung khoan s6 70/2006/QH11 da dugc Quéc hoi nuée Cong Hoa Xa
Ho6i Chu Nghia Vit Nam thong qua ngay 29 thang 06 nam 2006; Luét s6
62/2010/QH12 sira d6i bd sung mot s diéu cua Luat Chung khoan; va cac véan ban
hudng dan thi hanh Ludt Ching khoan;

- Can ctr Diéu 18 tb chirc va hoat dong ctia Cong ty CH phin Khoang san va Xéy dung
Binh Duong — Thang 5/2016.

Hm ddng quan tri xay dung “Quy ché biu cir thanh vién HDQT, BKS” tai Dai hoi
ddng c6 dong thuong nién nam 2017 ctia Cong ty Co phan Xay dung va Khoang san

Binh Duong nhu sau:

1. GIAI THICH THUAT NGU"

- Congty . Cong ty Cb phin Khoang san va X4y dung Binh Duong
- HPQT : Hoi ddng quan tri

- BKS - Ban kiém soat

- TVHDPQT :Thanh vién Hoi ddng quan tri

. TVBKS :Thanh vién Ban kiém soat

- BTC : Ban t6 chirc dai hoi

- PHCP : Pai hdi c6 dong

- Dbiéulé - Piéu 1& Cong ty CP Khoéng san va Xay dyng Binh Duong

- Dai biéu - 1a ¢b dong va/hodc dai dién dugc dy quyén tham du Pai hoi cd dong.

2. QUY PINH VE UNG CU, DE CU THANH VIEN HDQT, BKS:
2.1. Dm tuwgng thye hién quyen biu ci:
La cb dong va/hodc dai dién dugc uy quyén ctia cd déng s& hitu cd phdn c6 quyén
b1eu quyet theo Danh sach tong hop ngudi s¢ hitu chimg khoan tai ngay dang ky
cubdi cuing 24/03/2017 do Trung tAm Luu ky Ching khoan Viét Nam cung cap
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2.2. Tiéu chuin, didu kién déi véi thanh vien HDQT (theo Ludt DN va Diéu 29 -

Diéu 1¢ Cong ty):

- Thanh vién HDQT phai ddp tmg céc tiéu chuén va dicu kién sau day:

v

v

v

v
v

C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thude d6i teong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cta Luét Doanh nghiép;

Co6 nang lyc va kinh nghiém trong kinh doanh va td chic quan ly doanh
nghi€p;

Khong nhét thiét phai 1a ¢ dong cua cong ty.

C6 site khoe, ¢6 dao dirc, trung thuc, liém khiét, c6 hiéu biét vé& phép luat;

C6 thé ddng thi 1a thanh vién Hoi dng quan tri cta cong ty khdc, trir truong
hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc.

- Thanh vién HDQT ddc 1ap la thanh vién HDQT dap ung céc yéu cAu sau:

v

v

v

Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cta Cong ty;
khong phai 12 nguoi da ting lam viéc cho Céng ty, cong ty con cua Cong ty it
nhét trong 03 nam lién trude do.

Khong phai la ngudi dang huong lwong, th lao tir Cong ty, trir cac khoan phu
chp ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 12 ngudi c6 vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me d¢, me nudi, con
d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢d dong 16n cta Cong ty; la nguoi
quéan ly ciia Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

Khong phai 12 nguoi dai dién cho cb dong lon;

Khong phai 1a ngudi tryc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhét 1% tong sb cb phan
c6 quyén bidu quyét cua cong ty;

Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT, BKS cta Cong ty it nhét
trong 05 ndm lién trudc do.
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2.3.Tiéu chuin, diéu kién ddi véi thanh vién BKS (theo Lufit DN va Piéu 41 -
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v

Pidu 1¢ Cong ty):

Tir 21 tudi tr 1én, co di nang luc hanh vi dén sy va khong thudce d6i tuong bi
cAm thanh 1ap va quén 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép;
Khéng phai 1a v hodc chéng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rudt cia thanh vién HDQT, Gidm Péc hoge Téng Gidm Dée va ngudi
quan ly khac;

Thanh vién BKS khong dugc gitt cdc chic vu quan Iy cong ty. Thanh vién
BKS khong nhét thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao dong cia cong ty;

Thanh vién BKS khong duge 1a TV HDQT, TGD, KTT cong ty; ngudi co lién
quan dén TV HDQT, Tbéng Gidm DPbe, KTT cua cong ty dugc quy dinh tai
Didu 1 khoan 1 diém 1 cua Diéu 1 cong ty; khong dugc 13 thanh vién hay nhén
vién cua cong ty kiém toan ddc 1ap va khong phai la nguoi dang bi truy clru
trach nhiém hinh sy hodc dang chip hanh hinh phat ti hodc bj toa n tudc
quyén hanh nghé vi pha’m céc toi budn 1au, 1am hang gia, budn ban hang gia,
kinh doanh trai phép, trén thué, lira d6i khach hang va céc t0i danh khac theo
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quy dinh cta phép ludt; -

2.4. Quyén ting cir, dé cit thanh vién HPQT (theo Piéu 28 - Diéu 1§ Cong ty):
C6 dong hodc nhoém cbd dong nam gitr c¢b phén c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau (6) thang (theo ngay dang ky cudi ciing 1a 24/03/2017) c6 quyén
gop s6 quyén biéu quyét timg nguoi lai véi nhau dé dé cir cac tmg vién HDQT.

v Cé dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% s& cb phén co
quyén biéu quyét duoc dé ctr mot (01) tmg vién;
Tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) ing vién;
Tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tbi da ba (03) ing vién;
Tir 40% dén dudi 50% duge dé cir tdi da bon (04) ng vién;
Tir 50% dén dudi 60% dugc d& cir téi da nim (05) Gng vién;
Tir 60% dén dudi 70% duogc d& cir téi da sau (06) Ung vién;
Tir 70% dén dudi 80% duge dé cir tdi da bay (07) ung vién;
Tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tdi da tdm (08) Gmg vién;
Trong truong hop s6 lwong cac tng vién HDQT thdong qua d& cir va tmg cir clia cd
dong/ nhom cb dong van khong du sb lugng cAn thiét hodc cc Gmg cir vién khong
dam bao duge tiéu chuén theo quy dinh tai Quy ché nay thi HDQT dwong nhi¢m s€&
d i thém tmg vién cho dii s6 lugng quy dinh theo Picu 28 Diéu 1 Cong ty.
2.5.Quyén irng cit, d¢ cir thanh vién BKS (theo Pidu 40 - Piéu 1¢ Cong ty):
C d6ng hodc nhom ¢ dong ndm gift cb phé.n co quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhét séu (6) thing (ké tir ngay dang ky cudi cling 1a 24/03/2017) c6 quyén
g0p ) phiéu biéu quyét cla tirng ngudi lai véi nhau dé dé cir cac ing vién BKS.

v Cb dong hoic nhom cd dong ndm git tir 5% dén dusi 10% sb cd phan co

quyén bidu quyét dugc dé cir mot (01) Gng vién;

v Tir 10% dén duéi 30% dugc d& cir tbi da hai (02) (ng vién;

v Tir 30% dén dudi 40% duge d& cir tdi da ba (03) ing vién;

v Tir 40% dén dudi 50% duge d& cur toi da bon (04) ing vién;

v Tir 50% dén dudi 60% duge d& cir tdi da ndm (05) ing vién.
Trudng hop sb luong tng vién BKS soét thong qua dé cir va ung ctr van khong du sb
lwong can thiét, ban kiém soat duong nhi¢m c6 thé @& ctr thém tmg vién cho du )
luong quy dinh theo Diéu 40 Diéu 1é Cong ty. Co ché BKS dwong nhiém dé cir tmg
vién BKS phai dugc cong b6 ro rang va phai dugc PHDCD thong qua trude khi tién
hanh dé ct.

NN R R RS

. QUY PINH VE NQP HO SO UNG CU, PE CU THANH VIEN HPQT, BKS
3.1. Hb so @mg cir, dé cir thanh vién HDQT, BKS:
Cb dong holic nhom c6 dong déap Gmg céc didu kién quy dinh tai Muc 2 Quy ché nay
phai gtii hd so lién quan dén vige dé ctr, img ctr thanh vién HPQT, BKS cho Cong ty
SH lrong bd ho so: 02 bd chinh
Danh muc hd so:

v Don d cit v& viéc cb dong/mhom cb dong d& cir ngudi vao chire danh thanh
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vién HPQT (Mau 01), thanh vién BKS (Mau 02) (néu co)

v Don mg cit v& viéc ci nhan ty tng cir vao chirc danh thanh vién HPQT (Méu
03), thanh vién BKS (Méu 04);

v So yéuly lich do mg vién ty khai theo mau cia Cong ty (Méu 05)

v Déi véi tng cir vién cho chirc danh Thanh vién HPQT ddc lép, dé nghi gui
thém Bang ké khai thong tin ching minh tinh ddc lap cta Gng vién thanh vién
HPQT doc lap (Mau 06)

v Ban sao hgp 16 CMND/ hd chiéu cua tng vién;

v Cb dong/nhom cb déng dé cir nop kem gidy x4c nhan s¢ hitu chung khodn
KSB lién tuc it nhit 06 thang theo ngay dang ky cudi cung 1a 24/03/2017 tr& vé
trude, c6 dong dau xéc nhan cia cong ty chirng khoan.

3.2.Nép hd so ing cir, dé cir:

Nguoi duge & ctr, tmg ctr chirc danh thanh vién HDPQT, BKS phai chiu trach nhiém
truée phap luat, trude Dai hoi cb dong v tinh chinh x4c, trung thyc ndi dung ho so
g cu, dé ctr ctia minh. |

Nguoi tyr mg cir hoge dé cir vao chire danh thanh vién HPQT, BKS ctia cong ty phai
gui b hd so theo Muc 3.1 Quy ché nay truc tiép hotic thong qua buu dién dudi hinh
thitc dam bao dén vian phong HDQT Cong ty theo dia chi sau:

v Congty Cb phan Khoang san va Xay dyng Binh Duong

v Dai 16 Binh Duong, Khu phd Hoa Lan 1, Phudng Thuan Giao, Thi xi Thuan
An, Binh Duong.

v Tel: 0650.3822.602 ; Fax: 0650.3823922

Han cht giri hd so tmg cir/dé cir 12 12h00 ngdy 12/04/2017. Hét thoi gian nay, moi
truomng hop d2 nghi dé ctir/img cir s€ khong duoc xem xét gidi quyét.

. QUY PINH VE BAU CU VA TRUNG CU

4.1.S6 lwong thanh vién HPQT, BKS durge bau:

$é luong thanh vién HDQT dugc béu t6i da 1a 05 thanh vién

S6 lugng thanh vién BKS dugc bau toi da 1a 03 thanh vién

4.2.Danh sach @ng cir vién:

Dura vio hd so d& ci, tmg cir day di va hop 1¢ ctia cic cb déng/nhom cb dong, Hoi
ddng quan tri s& 1ap Danh sach céc tmg clr vién dap ung @ didu kién quy dinh dé
bau vao HPQT, BKS. Danh sach céac ing ctt vién phai dugce Dai hoi thong qua trude
khi tién hanh bau cir.

Thong tin lién quan dén cac tng vién HDQT, BKS (trong truong hop da xéc dinh
duge chc tmg vién) duge cong bd tOi thiéu ba (03) ngdy truéc ngdy td chic hop
PHCD trén trang thong tin dién tr cua Cong ty

4.3. Phwong thirc bau cit:

Viéc biu thanh vién HDQT, BKS thuc hién bo phiéu kin theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cb dong co tdng s6 phiéu biu twong tmg véi tong sb 6 phan s&
hitu va/hodc dai dién/dugc 0y quyén nhén véi sb tng vién HDQT/BKS di dugc Dai

4




hoi déng cb dong thf‘)ng qua. C6 dong c6 quyén don hét téng sb phiéu bédu ctia minh
cho mot hodc mot sb ing ct vién.
Ty 1€ phiéu bau dugc tinh cin cu theo tdng sé c¢b phan c6 quyén biéu quyet tham du
Dai hdi.
Chi toa tai Dai hoi c6 trach nhi¢m chu tri viée bau ctr v6i nhitng ndi dung cu thé:
v Gi6i thidu danh sach dé cir vao HDQT, BKS
v Giai quyét cac khiéu nai vé cude bau cir (néu c6)
4.4. Phiéu bau cir va ghi phiéu bau:
4.4.1. NQI dung phleu béu cir:
Phiéu bau cir c6 dong dau cua Cong ty va bao gdm céc thong tin sau:
v Tén cb dong, ma cd dong, s6 cb phan s& hitu va/hodc dai dién s hiru, téng s6
phleu béu.
v In s&n tén Ung ¢t vién theo thir ty ABC
Mbi ¢cb dong, ngudi dai dién hodc ngudi duge uy quyén dugc phat hai (02) phiéu
bau dé bau bd sung thanh vién HPQT va BKS.
___1 Nguoi dugce phat phiéu bau cir phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu,
néu c6 sai sot phdi thong bao ngay cho Ban kidm phiéu. Néu khong thong bao thi
phiéu bau ctr dugc xem 13 khong horp 1€.
4.4.2. Céch ghi phiéu bau cir: Co dong co6 thé ghi phiéu bau theo 1 trong 2 cich
sau:
Cach 1: Péanh diu “X” vio muc “ S6 phleu dugc bau” ngay sau tén cac Ung cir vién
mudn bau ct. Di véi truong hop nay, s6 phiéu bau s& dugc chia déu cho céc (mg
vién dugc chon. SO phleu bau 1é s& duge 1am tron xuong dén hang don vi.
Vi du: Truorng horp biu cir 02 thanh vién HPQT, ¢b déng A s¢ hiru 2.500 cb phiéu,
va tong s, phleu bau tuong ung la 5. 000 phleu (2.500%*2). Co déng A danh dau “X”
chon cho 2 tmg cir vién B, C. Vay s6 phiéu bau cho timg @ng cir vién trong duong
142.500 phleu (5.000/2).
Cich 2: C6 dong ghi cy the s6 lugng phleu bau vao muc “ S6 phiéu dugce bau” ngay
sau tén cac ung cur v1en muén bau cir. Téng s& phiéu bau cho cac ng cur vién khong
duoc 16m hon tong s6 phiéu bau ghi trén phiéu béu cir cua cb dong
Luu y:
v Trong trucmg hop dai biéu vira danh dau “X” vira ghl s& lwong vao muc “ S6
phiéu dugc bau” thi két qua lay theo sb lugng phiéu bau.
4 Truo‘ng ho*p dai biéu khéng bau cir cho bat ky thanh vién nao (phiéu bau tréng)
thi phiéu bau d6 dugc xem la phiéu bau khong hop 1¢.
4.5.Tinh hop 1€ va khong hqp 1€ cua phleu bau:
Phiéu bau hqp 1&: La ph1eu bau theo mau in san do BTC phat ra, c6 dong déu cong
ty, khong tay x6a, cao sira, khong viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu bau.
Cac phiéu bau sau day s& dugce coi 1a khong hop 1€:
v Phiéu biu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty;
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v Phiéu khong c6 diu cta cong ty;
Phiéu bau bi bo trong (dai biéu khong gh1 phiéu bau)

v’ Phiéu chua dung thong tin sai vé Tén cb dong, tong s6 c¢b phan so hiru/dai dién,
tong s6 phiéu bau;

v Phiéu gach xda, stra chira; gach tén cac tmg clr vién; ghi thém hodc gh1 tén
khong ding, khong thudc Danh sach ung oir vién da duoc Dai hoi cd dong
thong qua trude khi tién hanh bo phleu hodc ghi phiéu bau ctr khong ding theo
quy dinh tai myc 4.4.2 ctia Quy ché nay;

v Phlcu c6 tdng sb phleu bau cho nhitng g cir vién cua cd dong vuot qué tong
56 phleu biu ciia cd dong d6 s& hitu va hodc dai dign/duge ty quyén;

v’ Phiéu dugc ngp sau khi Ban kiém phleu da md niém phong thung phleu

4.6.Ban kiém phleu, b6 phiéu va kiém phiéu:

4.6.1. Ban kiém phleu

Ban kiém phiéu do chu toa & cir va duoc Dai hoi dong cd dong thong qua;

Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach d& cir va g cir vao
HDQT, BKS;

Ban kiém ph1eu co trach nhiém:

v" Huéng din cb déng quy trinh bau ctr, cac thire bo phiéu;

v Phat phiéu bau;

v Tién hanh kiém phiéu;

v Cong bd két qué bau cir trude Dai hi.

4.6.2. Bo phiéu va kiém phiéu:

Trong trudng hop co6 sur sai sot trén phleu bau hozc qua trinh ghi phiéu bau, dai biéu
¢6 thé lién hé véi Ban kiém phleu xin cép lai phiéu bau cir mdi va ndp lai phiéu bau
ctr cii (trude khi bo vao thung phleu)

Pai biéu bod phiéu bau cir vao thung phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu
giam sat;

Viéc bo phleu duoc bt déau khi viéc phat phleu biu cir duge hoan tit va két thic khi
cb dong cubi ciing bo phleu béau vao thung phleu

Sau khi viéc bo phiéu két thic, Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu tai
mot phong rleng dudi sy glam sét ctia Ban kiém soat va 01 dai dién cia cb dong;
Viée kiém phleu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

Ban kiém phleu ¢6 trach nhiém 1dp bién ban kiém phleu va Trudng ban kiém phleu
phai cong b6 két qua kidm phiéu truéc Dal hoi. Ban kiém phlcu cung ¢ trach nhiém
cling v6i Chu toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai ctia cb dong (néu c6).

4.7.Diéu kién tring cir:

Ung vién trang cir duge xac dinh theo s& phleu bau tinh tu' cao xubng thap, bit déu
tlr ing cir vién co sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du so thanh vién da dé ra (T6i
da 5 thanh vién HDQT 3 thanh vién BKS) Tuy nhlen sb phleu bau dbi vm ung cur
Vlen d6 phai dat toi thidu 51% tdng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua céc cb dong ¢6
quyen biéu quyet tai Dai hoi thi mdi dugc xem 1a trang ctr vao HPQT, BKS (theo

<
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Khoan 2, Diéu 20 - Diéu 1¢ Cong ty)

Trudong hop ¢6 tir hai (02) ing ctr vién tré 1én dat cung sb phiéu duoc bau ngang
nhau thi ngudi ndo sé hitu ca nhan va/hoidc dai dign cho cb dong 1a td chirc s& hiru
nhidu c¢b phan cia Cong ty hon s& dugc chon. Néu s cb phan sé hitu cling ngang
nhau thi s& tb chitc d& bau lai gifta cac ing clr vién nay dé chon.

Néu két qua bu oir 1An mdtkhong da so thanh vién HDQT, BKS cin biu thi s& dugc
tién hanh bau cir 14n hai d6i v6i cac ing vién chua dat 1An mot.

Truong hop biu 1an hai van khong dd s6 luong thanh vién HDQT, BKS can bau thi
sé xin ¥ kién Dai hoi bau bo sung thanh vién HDQT, BKS trong Dai hdi lan sau.
4.8.LAap va cong bé bién ban kiém phiéu:

Sau khi kidm phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gé”)m: Tong s6 cb dong tham gia du hop, téng sb cb dong tham
gia bo phiéu, ty 1€ quyén biéu quyét cta cO doéng tham gia bo phiéu so v&i tong sb
quyén biéu quyét cla c¢b dong tham gia du hop, s6 va ti 18 phi_éu bau hop 18, phiéu
biu khong hop 1¢, phiéu trong; s6 va ti 1¢ quyén biéu quyét cho timg ng cir vién vao
HDQT, BKS;

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bb trudc Dai hoi.

4.9. Khiéu nai:

Nhitng khiéu nai vé viéc biu va kiém phiéu s& do Chi toa cudc hop giai quyét va
dugc ghi vao bién ban cude hop Pai hoi cb dong.

Quy ché nay s& dugc trinh tai Dai hoi ddng cb dong thudong nién nam 2017 thong
qua trudc gio béu ci.
TM. HOI PONG QUAN TRI




