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QUY CHE LAM VIEC
TAIPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Can cir:

- Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da dugc Qubc hdi nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 04 ndm 2014 va c4c vin ban hudéng dan thi
hanh;

- Vin ban s 1183/UBCK-QLCB ngay 15/03/2016 cua Uy ban Chimg khoén Nha nudc,
vé viéc “mét sé vén dé cin luu ¥ khi t& chirc PHPCD thuong nién cla céc cong ty dai
chung”;

- Diéu 1¢ td chirc va hoat dong clia Cong ty Cb phin Khoéng sin & Xay dung Binh
Duong.

Dé Pai hoi dong cb dong thudng nién nam 2018 (viét tit 1a Dai hoi) Cong ty Cb phin
Khoéng san va Xay dung Binh Duong (Céng ty) dugc tién hanh nhanh chéng, thuan lgi,
thanh cong tt dep, dam bao quyén loi ctia cb dong va tuan thu cac quy dinh ctia Luat doanh
nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, HOI PONG QUAN TRI Céng ty ban hanh “Quy ché lam viéc tai
Pai hoi déng cb dong thudng nién ndm 2018” trinh Pai hdi théng qua véi cic ndi dung nhu
sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Dai hoi
I.1. Biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Chuong trinh Dai hdi; thanh phin

Chti toa doan, Ban Thu ky, Ban thdm tra tu céch c¢b dong va Ban kiém phiéu.

1.2. Thao luan va biéu quyét thong qua bdo cdo cuia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat nim

2017, Ban Téng Giam déc v& két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2017.

1.3. Thao lugn va biéu quyét thong qua Dinh huc’mg hoat dong san xut kinh doanh nim

2018; T¢ trinh cac ndi dung xin ¥ kién biéu quyét ciia Pai hoi cb dong nam 2018; Biéu
quyét théng qua Nghi quyét Pai hoi, Bién ban Dai hoi.

1.4. Thong qua céc van dé khac thudc thim quyén ctia Pai hoi

Piéu 2. Co dong tham dy Dai hoi

Cac cb dong cuia Cong ty c6 tén trong danh sach cb déng chdt ngay 19/03/2018 déu c6
quyén tham du Pai hoi dong c¢b dong Céng ty CH phin Khodng sén va Xay dung Binh
Duong.
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Céc c¢b dong hodc ngudi duge ty quyén khi dén tham du Pai hoi phai ding ky véi
Ban kiém tra tr cich ¢b déng dé nhan “Thé biéu quyét” va cic “Phiéu biéu quyét”, trong
dé co ghi tén cd dong hodc ngudi duge ty quyén, ma sb biéu quyét va sb ¢b phan c6 quyén
biéu quyét trong tmg ctia cb dong.
2.1.Cb dong/hodc dai dién theo Uiy quyén khi vao phong Pai hoi phai ¢ mat dang thoi

gian quy dinh va lam thu tuc diang ky véi Ban td chirc Dai hoi; ngé’i diang vi tri hoac khu

vuc do Ban td chirc Pai hdi quy dinh; ) dong khi di ra ngoai héi truong phai thong
bao cho Ban thu ky va dugc su d(":‘mg y ctia Chu tich doan;

2.2.Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac cd dong phai tuan thu theo s huéng dan cia Chu
tich doan, rng x1r van minh, lich sy va gitr trat ty Pai héi; Trudng hop cé cd dong hodc
dai dién duoc iy quyén khdng chiu tuan thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién
phép an ninh, Hoi déng quan tri sau khi xem xét mot céch cin trong c6 thé tir chdi hodc

truc xuét cb dong hodc ngudi dai dién trén khong cho tham gia dai hoi (Trich Khoan 8

Diéu 24 diéu 1¢ Cong ty).
2.3.Cac cb déng phai gitr bi mat, thuc hién ding ché dd sir dung va bao quan tai liéu,

khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai vao Pai héi khi chua duge Chu tich doan

cho phép;

2.4.Ngudi duge ty quyén tham dy Pai hoi khong dugc ty quyén lai cho nguoi khic tham
du Pai hoi;

2.5.Khong hut thude 14 trong phong Dai hoi;

2.6.Khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Tét ca cac may dién thoai
di dong phai tit ngudn hoic chuyén sang ché d¢ im lang.

Piéu 3. Chii toa doan

3.1.Chu toa doan gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan trj 1a Chu tich Poan va la nguoi Chu toa Pai hoi dong cb dong. Chii tich doan diéu
hanh cong viéc ctia Pai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi déng quan tri (HPQT)
da du kién thong qua truée Dai hoi.

3.2.Nhiém vu ctia Chu toa doan:
» Didu hanh céc hoat dong ciia Pai hoi ddng cb dong Cong ty theo chuong trinh du

kién cia HPQT da dugc Pai hoi déng cb dong thong qua;

* Hudng din céc dai biéu va Dai hoi thao ludn cc ndi dung c6 trong chuong trinh;
= Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét d& Pai hoi biéu quyét;
= Tra 1&i nhitng vAn dé do Dai hoi yéu céu;
«  Giai quyét cac van dé phét sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

3.3.Nguyén téc 1am viéc ciia Chi toa doan: Chil toa doan 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung déan chu, quyét dinh theo da sb.

Diéu 4. Ban Thu ky DPai hoi
4.1.Ban thu ky ciia Dai hoi bao gdbm 02 ngudi do Chu toa doan dé cir; Chiu trach nhiém
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truée Chu toa doan, Dai hoi dong ¢6 dong vé nhiém vu clia minh va dudi sy diéu hanh
cua Chu toa doan.

4.2.Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

*  Giap Chi toa doan kiém tra tu cach cua cb déng va dai dién cb doéng du hop (khi
can thiét);

= Hb trg Chu toa doan céng bd Nghi quyét ciia Dai hoi va thong béo cia Chi toa
doan giri dén cac cb dong khi duoc yéu ciu;

=  Tiép nhan, ra soat phiéu diang ky phét biéu y kién ctia céc cb dong, chuyén Chi toa
doan quyét dinh.

* Ghi chép day du trung thyc toan b ndi dung dién bién Dai hoi va cac vin d& da
duge cd déng thong qua hodc cin luu y vao Bién ban hop Pai hoi;

»  Soan thao Nghi quyét v& cac vén dé dugc thong qua tai Dai hoi;

Diéu 5. Ban thim tra tw ciach ¢ dong

Ban tham tra tu cich cb dong ciia Pai hoi gdm 03 ngwdi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugce Dai hoi biéu quyét tin nhiém
Nhiém vu ctia Ban thdm tra tu cach ¢ dong;
= Ban thdm tra tu cich c§ dong phai l4p Bién ban thAm tra tw cach cb dong va chiu
trach nhi¢ém trude Chi toa doan, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu ciia minh;
* Kiém tra tu cch cdc cb dong du hop tai PHDCP thudng nién nim 2018 ciia Cong
ty theo ding céc quy dinh hién hanh ciia phap lut va Diéu 1¢ ciia Cong ty

Piéu 6. Ban kiém phiéu
6.1.Ban kiém phiéu ctia Dai hdi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién
do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.

6.2.Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
* Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiju trdch nhiém truéc Chi toa
doan, Pai hoi don g ¢ dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh.
* Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg van dé xin bidu quyét tai Dai hoi:
* Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;
= Xem xét va bdo cdo Pai hgi nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Diéu 7. Thao luin tai Pai hdi

7.1.Nguyén tic:

= Vi€c thao luan chi dugc thyuc hién trong thoi gian quy dmh va thudc pham vi cac vén
dé trinh bay trong chuong trinh an dung Pai hoi dong cd dong,

= Cb dong khi muén héi, chét vin hoic c6 bét ky thic méc nao cin gidi ddp co thé
ding ky ndi dung vao Phiéu dit cau héi va chuyén cho thu ky Pai hoi; hodc gio tay
Xin phat biéu.

= Cb dong khi cin phat biéu hogc tranh luan thi gio tay va phai tuan thu cac quy dinh
sau:
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Puogc si chip thuin cia Chu toa;

Phai néu tén va mi sd biéu quyét trude khi phat biéu;

Ni dung phat biéu phai ngén gon va phi hop véi Chuong trinh Pai hoi;
Noi dung phat biéu phai mang tinh x4y dyung, phat trién Cong ty;

cC 0 0 0

7.2.Giai dap y kién cua céc cb dong:

Chui toa hoc thanh vién do Chui toa chi dinh s& giai dép y kién cb dong;
Trudng hop do gi6i han vé thoi gian t6 chire, cac cdu hoéi chua duge tra 161 trire tiép
tai Pai hoi s€ duge Cong ty tra 10i bﬁng van ban sau khi két thic dai hoi.

Diéu 8. Ty 1€ du hop va biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi:

8.1.Ty 1€ du hop

Piéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng c¢b déng phai dam bao c6 sb c¢b dong du hop dai
dién it nhét 51% tong sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét (Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
141 Luat Doanh nghiép)

8.2.Nguyén tic, thé 1¢ biéu quyét:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao ludn va biéu quyét cong khai.

Thé/Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong d4u treo. Khi ding ky c¢b dong tham dur
Pai hoi, Cong ty s& cap truc tiép cho mdi ¢ déng hoic dai dién dugc Gy quyén co
quyén biu quyét mot Thé biéu quyét va cac Phiéu biéu quyét. Trén Thé/Phiéu
bidu quyét c6 ghi ro ma sb dai biéu, ho tén, s6 cb phan s& hitu va nhén ty quyén
dugc biéu quyét cia ¢ dong do.

Cir 01 (mdt) cb phan twong duong véi mot quyén biu quyét. Mbi ¢b dong co sb
biéu quyét duoc tinh bing tdng s6 cb phin ma ngudi d6 s hiru hodc dai dién s&
hiru.

Ban kiém phiéu s& truc tiép thu Phiéu biéu quyét, kiém phiéu tap hop sb phiéu
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong ¥ kién twong tng véi timg ndi dung
biéu quyét.

Két qua kiém phiéu dugc Truéng Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop va ban giao lai Bién ban kiém phiéu cho Chu toa

8.3.Ty 1& biéu quyét:

Céac Nghij quyét vé ndi dung sau ddy dugc théng qua khi c6 tir 65% trd 1én téng sb
phiéu bau cir ciia cac c¢d dong cé quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua
dai dién duoc ty quyén c6 mat tai Pai hoi dong cd dong dy hop tan thanh:

o Loai ¢ phan va téng s6 cb phan cta timg loai;
o Thay ddi co chu tb chirc quan Iy Cong ty;

o Du 4n dau tu, ban tai san hodc vay muon c6 gia tri b?mg ho#c 16n hon 50% tdng
gié tri tai san dugc ghi trong b4o c4o tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

o Tb chirc lai, giai thé Cong ty;
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= Cac nghi quyét khac dugc thong qua khi dugc s6 cb déng dai dién cho it nhat 51%
téng s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop tan thanh
8.4.Cach thirc biéu quyét:
= (b dong s& thuc hién quyén biéu quyét bing cach danh ddu “X” vao timg 6
“Déng y”, “Khong déng y”, “Khéng y kién” tuong ung voi timg ndi dung trén
Phiéu biéu quyét bau nhan sy HPQT, Ban Kiém soat.
= D6 véi viee biéu quyét vé dé cir Chu toa doan, dé cir Ban thu ky, d& cir Ban thim
tra tu cach cd dong, dé cir Ban kiém phiéu; thong qua cac Béo céo, Té trinh, Bién
ban, Nghi quyét DHDCD ... s& thuc hién bang cach gio Thé biéu quyét. Ban kiém
phiéu s& dém s6 Thé biéu quyét dong y trude, ké dén dém sé Thé bidu quyét khong
ddng y va cubi ciing 1a s6 thé biéu quyét c6 y kién khac.
8.5.Quy dinh vé Phiéu/Thé khéng hop 1é:
= Cac Phiéw/Thé biéu quyét khéng ding miu do ban td chirc phét hanh, Phiéu/Thé
biéu quyét khong déng ddu ciia Cong ty CO phin Khoang san va Xy dung Binh
Duong.
= Phiéu rach, phiéu khong con nguyén ven hoic phiéu bi tﬁy x0a cac ndi dung dugc
in trén phiéu.
Piéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi d?mg cb dong
Nghi quyét hop Pai hoi ddng c¢b déng phai duge doc va théng qua truée khi bé mac Pai
hoi.
Diéu 10. Thi hanh Quy ché

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi déng cb dong thuong nién nim 2018 nay c6 hidu luc ngay
sau khi dugc Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua.

Cb doéng, ngudi dai dién theo iy quyén tham du hop Dai hoi phai chdp hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc ciia Pai hoi dong cd dong. CS dong vi pham Quy ché nay thi tiy
theo mirc d cu thé, Chui toa doan s& xem xét va ¢ hinh thirc xir ly theo Diéu 1& Cong ty va
Luét Doanh nghiép.
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