
C<)NG TV CP KHOANG SAN CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
vA XAY Dl/NG niNH DUONG HQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

QUYCHE
C()NG BO TH()NG TIN

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6.iC,12017 IQD-HDQT ngay.v 1g 12017 cua H9i
a6ng quem tri Cong ty c6phdn Khoang san va Xay dung Binh Duong)

Chuong I: QUY DlNH CHUNG
Di~u 1. Pharn vi va d6i tU'Q'ngap dung

1, Quy che nay quy dinh viec t6 chirc thirc hien nghia vu cong b6 thong tin
lien quan d~n tinh hinh heat dong cua Cong ty C6 phan Khoang san va Xay dung
Binh Duong (sau day viet t~t la Cong ty) voi cac co quan c6 tham quyen va cong
b6 tren thi tnrong chimg khoan, tren cac phuong tien thong tin dai chung thea quy
dinh cua phap luat. 86ng thai quy dinh vice ph6i hop quan h~ cong tac giua cac
dan vi true thuoc, cac Phong ban va ca nhan thuoc Cong ty trong viec thtrc hi~n
nghTaV\l cong b6 thong tin.

2. 86i tUQ'ngap d\lng: Quy ch~ nay dUQ'cap d\lng d6i vai cac thanh vien HQi
d6ng quan trj, Ban T6ng Giam d6c, Ban ki~m soM, K~ toan truong, cac dan vj tn,rc
thuQc, cac Phong ban va ca nhan c6 lien quan d~n vi~c cong b6 thong tin.

Di~u 2. Gbii thich til' ngfi'

1. Trong quy ch~ nay, cac tll' ngfi' duai day duQ'chi~u nhu sau:

a) "8i€u l~" la di€u l~ cua Cong ty C6 ph~n Khoang san va Xay DVng Binh
Duang da:duQ'c 8i;li hQi d6ng c6 dong thong qua; I

b) "Cong b6 thong tin djnh k)r" la vi~c Cong ty cong b6 thong tin vao nhfrng
thai di~m xac djnh trong nam thea quy djnh phap lu~t;

c) "Cong b6 thong tin b~t thuang" la vi~c Cong ty cong b6 thong tin trong
mQt thai hi;lnduQ'c xac djnh sau khi xay ra cac sv ki~n b~t thuang;

d) "Cong b6 thong tin thea yeu du" la vi~c Cong ty cong b6 thong tin khi
c6 yeu du cua Uy ban Chung khoan Nha nuac ho~c thea yeu du cua nai c6 phi~u
cua Cong ty C6 ph~n Khoang san va Xay dVng Binh Duang dUQ'cniem y~t giao
djch t~p trung;

e) "Bao cao thuang nicn" la bao cao t6ng th~ v€ tinh hinh tai chinh, k~t qua
hOi;ltdQng san xu~t kinh doanh, bao cao t6 chuc va nhan sv, thong tin v€ c6 dong

va HQi d6ng Quan t~~c,u~Cong t: ~uQ'c l~p ,hang ~am \~l~ng b6 thea djnh ky;
f) "UBCKNN la Uy ban Chung khoan Nha nua~ I
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g) "SODCK" la So' Giao dich chirng khoan, noi c6 phieu cua Cong ty duoc
dang ky giao dich hoac niern y~t t~p trung;

h) "TTLKCK" la Trung tam luu ky Chung khoan Viet Nam;
i) "C6 dong 16n" la c6 dong So' hiru true tiep hoac gian tiep nr narn phan

tram (5%) tro len s6 c6 phieu co quyen bieu quyet cua Cong ty;

j) Ngiroi no: bQ cua Cong ty, bao gem:

- Thanh vien HQi d6ng quan tri; thanh vien Ban kiem soat;
_ T6ng Giam d6c, Pho T6ng Giam d6c; hoac cac chirc danh quan Iy tuong

duong do HQi dong quan tri b6 nhiern;
- K~ toan tnrong;
_Nguci dai dien theo phap luat, nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin.
k) "Nguoi co lien quan" la ca nhan hoac t6 chirc co quan h~ tn,rc ti~p ho~c

gian ti~p v6i Cong ty, bao g6m:
k 1. Cong ty my, nguai qwin Iy Cong ty my va nguai co th~m quy~n b6

nhi~m nguai quin 1ydo d6i v6i cong ty con trong nhom cong ty;
k2. Cong ty con d6i v6i cong ty mt; trong nhom cong ty;
k3. Nguai ho~c nhom nguai co kha nang chi ph6i vi~c ra quy~t dinh, hO(;lt

dQng cua Cong ty thong qua ca quan quan Iy doanh nghi~p;
k4. Nguai quan Iy doanh nghi~p;
k5. VQ',ch6ng, cha de, cha nuoi, mt; de, mt; nuoi, con de, con nuoi, anh fUQt,

chi fUQt,em fUQt, anh r~, em r~, chi dau, em dau cua nguai quan Iy Cong ty ho~c
cua thanh vien, c6 dong So' huu phftn v6n gop hay c6 phftn chi ph6i;

k6. Ca nhan duQ'c uy quy~n d(;lidi~n cho nhung nguai, Cong ty quy dinh t(;li
cac 8i~m k 1 d~n 8i€m k5;

k7. Doanh nghi~p trong do nhCrng nguai, Cong ty quy dinh t(;licac di€m kl
d~n 8i~m k6 co sa huu d~n mu'c chi ph6i vi~c ra quy~t dinh cua cac ca quan qwin
ly a cong ty;

k8. Nhom nguai th6a thu~n cling ph6i hQ'p d~ thau tom phftn v6n gop, c6
phftn ho~c lQ'iich a Cong ty ho~c d€ chi ph6i vi~c ra quy~t dinh cua Cong ty;

k9. Nguai ma trong m6i quan h~ v6i nguai khac trlJc ti~p, gian ti~p ki€m
soat ho~c bi ki€m soat bai nguO'i do ho~c cling v6i nguai do chiu chung mQt SlJ

ki~m soat;
klO. Quan h~ hQ'pd6ng trong do mQt nguai la d(;lidi~n cua nguO'i kia.
2. Cac t" ho~c thu~t ngfr da dUQ'cgiii nghTa trong Lu~t Doanh nghi~p ho~c

Lu~t Chung kh '~fa cac van bin phap lu~t khac thi co nghTa nhu trong cac van
ban phap lu~t d' I
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f)i~u 3. Phurmg ti~n va hinh tlurc cong b6 thong tin
1. Viec cong b6 thong tin duoc thuc hien dong thoi qua cac phuong tien

cong b6 sau:
a. Bao cao thuong nien, trang thong tin dien tir (website) va cac lin pham

khac cua Cong ty;
b. Cac phuong tien cong b6 thong tin cua UBCKNN bao gem: h~ thong tiep

nhan bao cao va cong b6 thong tin, cong thong tin dien tu va cac lin pham khac
cua UBCKNN;

e. Cac phuang tien cong b6 thong tin cua SGDCK bao gom: h~ thong tiep
nhan bao cao va cong b6 thong tin, trang thong tin dien nr cua SGDCK, bang hien
thi di~n tu' tai SGDCK;

d. Phuong tien cong b6 thong tin cua TTLKCK: trang thong tin dien ur cua
TTLKCK;

e. Phuong tien thong tin dai chung khac thea quy dinh cua phap luat.
2. Cac tai li~u, bao eao gui eho UBCKNN, SGDCK dUQ'eth~ hi~n duai

hinh thue van ban va hinh thue du li~u di~n tu e6 su d\mg ehu ky s6 thea huang
d~n eua UBCKNN, SGDCK.

3. Cong ty phai I~p trang thong tin di~n tu (Website) eua minh. Trang thong
tin di~n tll' phai e6 cae nQi dung v~ nganh, ngh~ kinh doanh va cae nQi dung phai
thong bao eong khai tren e6ng thong tin qu6e gia v~ dang ky doanh nghi~p thea
guy djnh eua Lu~t doanh nghi~p va mQi thay d6i v~ dang ky cae nQi dung nay, cae
ehuyen m\le rieng v~ quan h~ e6 dong (nha d§u tu), trong d6 phai eong b6 f)i~u I~
eong ty, Quy eh~ quan trj nQi bQ, Ban eao b~eh (n~u e6) va cae thong tin eong b6
djnh ky, b~t thuang va thea yeu du eua UBCKNN, SGDCK; eong khai v~ dja chi
trang thong tin di~n tu va mQi thay d6i lien quan d~n dia chi nay trong thai h';ln ba
(03) ngay lam vi~e k~ tu ngay e6 sv thay d6i.

4. Trang thong tin di~n tu phai hi~n thj thai gian dang tai thong tin, d6ng
thai phai dam bao nha d§u tu e6 th~ de dang tim ki~m va ti~p e~n dUQ'ecae du li~u
tren trang thong tin di~n tlTd6.

5. Truang hQ'p nghTa V\l eong b6 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay Ie
thea guy djnh phap lu~t, Cong ty thve hi~n eong b6 thong tin tren phuang ti~n quy
djnh t~i di~m a, khoan 1 f)i~u nay va thve hi~n dfty du nghTa V\l cong b6 thong tin
thea quy djnh phap lu~t sau khi ngay nghi, ngay Ie k~t thue.

6. Vi~e eong b() thong tin tren h~ th6ng eong b6 thong tin eua UBCKNN,
SGDCK ~h\fchi~n thea ~lf(yngdiin,eua UBC\\l'lJ, SGDCK.

Dieu 4. Nguyen tac clIng bOthOng ti, I
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1. Viec cong b6 thong tin phai d~y du, chinh xac, kip thai thea quy dinh
phap luat va bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiern v~ nQi dung thong tin cong b6. Truong hop c6
SlJthay d6i noi dung thong tin da cong b6, Cong ty phai cong b6 nQi dung thay d6i
va ly do thay d6i so voi thong tin da cong b6 truce do;

b) Truong hop c6 su kien, thong tin lam anh huang den gia chirng khoan,
cong ty phai xac nhan hoac dinh chinh v~ SlJ kien, thong tin do hoac theo yeu du
cua UBCKNN, SOOCK;

c) Vice cong b6 thong tin ca nhan bao gorn s6 the can circe cong dan, s6
chimg minh nhan dan hoac s6 hQ chieu con hieu luc, dia chi lien lac, dia chi
thuong tru, s6 dien thoai, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khO<ln,s6 tai
khoan luu ky chung khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dUQ'cthvc hi~n n~u chu th~
lien quan d6ng y.

2. Khi cong ty cong b6 thong tin phai d6ng thai bao cao UBCKNN va
SOOCK nai niem yet, dang ky giao djch v~ nQi dung thong tin cong b6, bao g6m
d~y du cac thong tin thea quy djnh. Truo'ng hQ'p thong tin quy djnh cong b6 bao
g6m cac thong tin ca nhan quy djnh t<;1idi&m c khoan 1 Di~u nay va cac d6i tUQ'ng
cong b6 thong tin khong mU6n cong khai cac thong tin nay thl phai gui UBCKNN
va SODCK 02 ban tai li~u, trong d6 01 bao cao v~ vi~c cong b6 thong tin bao g6m
d~y du thong tin ca nhan va 01 bim bao cao khong bao g6m thong tin ca nhan d~
UBCKNN va SOOCK noi chu'ng khoan d6 niem y~t, dang ky giao djch thlJc hi~n
cong b6 thong tin.

3. Ngon ngfr thong tin cong b6 tren thj truo'ng chu'ng khm1n la ti~ng Vi~t.
Truang hQ'p cong b6 thong tin b~ng ti~ng Vi~t va ti~ng Anh thl nQi dung thong tin
cong b6 b~ng tieng Anh chi co tlnh tham khao. Ngon ngfr trong cong b6 thong tin
c~n r6 rang, d~ hi~u va tranh gay hi~u 1~l11cho c6 dong va nha d~u tu.

4. Cong ty c6 nghIa Vl,l cong b6 (1~y(iu, chinh xac va kjp thai thong tin djnh
ky va b~t thuang v~ tinh hinh hO<;1tdQng san xu~t kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan trj cong ty cho c6 dong va cong chung. Thong tin va cach thuc cong b6
thong tin dUQ'cthlJc hi~n theo quy djnh cua phap lu~t va £)i~u I~cong ty. Ngoai ra,
Cong ty phai cong b6 d~y du, chinh xac va kjp thai cac thong tin khac neu cac
thong tin d6 c6 kha nang anh hucmg d~n gia chung khoan va anh huang d~n quy~t
djnh cua c6 dong va nha d~u tu.

f)i~u5. Ngu'()'i thl,fC hi~ncong bB thong tin
• j

Cong ty thvc hi~n nghIa vI,!cong bo thong tin thong qua 0 1 ng1~!<;1i di~n
theo phap lu~t hoi,ic 01 ca nhan la nguo'i duQ'c uy quy~n cong b6 thong ti,
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1. T6ng Giam d6c la nguoi dai dien thea phap luet la nguoi co tham quyen
va trach nhiern cao nhat trong viec xet duyet va cong b6 thong tin. Tong Giam d6c
co the uy quyen cho nguoi khac de cong b6 thong tin. T6ng Giam doc chiu trach
nhiern v€ tinh d~y du, chinh xac va kip thai v€ thong tin do nguoi duoc uy quyen
cong b6 thong tin cong b6.

Truong hop phat sinh sir kien cong b6 thong tin rna ca Tong Giam doc va
nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin d€u vang mat cac Pho T6ng Giam doc
thay the thirc hien cong b6 thong tin;

2. Cong ty phai thirc hien dang ky, dang ky lai ngiroi dai dien thea phap
luat hoac nguoi duoc uy quy€n cong b6 thong tin cung v6i ban cung cflP thong tin
cua nguai d';li di~n thea phap lu?t ho(tc nguai duQ'c uy quy€n cong b6 thong tin
nay cho UBCKNN va SGDCK t6i thieu 24 gia tru6c khi vi~c uy quy€n co hi~u
It,rc.

Di~u 6. Quy~n h~n va tnich nhi~m cua ngU'(ri cong b5 thong tin
1. D';li di~n cho Cong ty trong vi~c tht,rc hi~n cong b6 thong tin cua Cong ty

thea quy dinh cua phap lu?t va t';liquy ch~ nay.
2. Yeu c~u cae bQ ph?n, ca nhfm co lien quan cung c~p, bao cao s6 li~u d~y

du, dung thai h';ln;
3. Trt,rc ti~p chi d';lo, ki~m tra nhan vien t6ng hQ'p thong tin l?p bao cao thea

dung quy dinh;
4. D€ xu~t, ki~n nghj v6i Ban lfinh d';lo Cong ty v€ nhung hO';ltdQng lien

quan d~n cong b6 thong tin, vi~c sua d6i, b6 sung quy ch~ nay;
5. Theo d5i nhung cong vi~c co lien quan, anh huang d~n vi~c cong b6

thong tin cua Cong ty;
6. Cong khai ten, s6 di~n tho';li lam vi~c de cae c6 dong co the d~ dang lien

h~. Lien h~ v6i cac c6 dong, ghi nh?n nhung y ki~n cua cac c6 dong, dinh ky cong
b6 tra lai y ki~n cua cae c6 dong va cac v~n d€ quan tri cong ty thea quy djnh.

Di~u 7. Nhan vicn tBng hQ'p thong tin
1. Nhan vien t6ng hQ'p thong tin leinguai duQ'c T6ng Giam d6c chi djnh tn,rc

ti~p ho(tc thea d€ xu~t cua nguai duQ'c uy quy€n tht,rc hi~n cong b6 thong tin.
Nhan vien t6ng hQ'p thong tin co chuc nang la d~u m6i thu th?p, t6ng hQ'p

cac thong tin cong b6 tu cac bQ ph?n co lien quan, kiem tra nQi dung thong tin, d6i
chi~u v6i cac guy djnh v€ cong b6 thong tin, SO';lnthao van ban cong b6 thong tin,
chuyen cho nguai duQ'c uy quy€n cong b6 thong tin th~m dinh va trinh T6ng Giam
d6c thong qua. \ \

2.Trach nhi~m cua nhan vien t6ng hgp thong lin\/
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a) Thuc hien cac cong viec thea khoan 1 8i~u nay chinh xac, kip thai;
b) Chiu su chi dao true tiep cua T6ng Giam doc hoac nguoi duoc uy quyen

thuc hien cong b6 thong tin trong cong viec duoc giao.
f)i~u 8. Tarn hoan cong bB thong tin
1, Viec tarn hoan cong b6 thong tin duoc phep trong truong hop vi nhtrng ly

do b~t kha khang (thien tai, hoa hoan .. .). Nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin
l~p van ban trinh T6ng Giarn d6c ky va gui bao cao UBCKNN, SGDCK v~ viec
tarn hoan cong b6 thong tin, dong thoi cong b6 v~ viec tarn hoan cong b6 thong
tin,

2, Ngay sau khi da: khac phuc duoc tinh trang b~t kha khang, Cong ty co
trach nhiem cong b6 d~y du cac thong tin ma truac d6 chua cong b6 theo quy dinh
phaplu~t.

ChU'o'ng II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN
Mvc 1, CONG B() Tll(}NG TIN H(}l VO'! CONG TY CO PHAN KHoANG SAN

vA XAY Dl)'NG BiNI-IIHJONG.

Di~u 9. Cae trU'irng hQ'p eong bB thong tin
1, Cong b6 thong tin dinh ky,
2, Cong b6 thong tin b~t thu(mg,

3, Cong b6 thong tin thea yeu c~u,
4, Cac tru'ang hQ'pkhac phai cong b6 thong tin:
a, Cong b6 thong tin v~ giao dich cua C6 dong Ian va nh6m nguai c6 lien

quan;
b, Cong b6 thong tin v~ giao dich cua C6 dong nQi bQ, Nguai dll'Q'cuy

quy~n cong b6 thong tin va Ngll'ai c6 lien quan tai nhung d6i tll'Q'ngtren;
c, Cong b6 thong tin lien quan d~n ngay dang ky cu6i cung thvc hi~n quy~n

cho c6 dong hi~n huu;
d, Cong b6 thong tin cua nha d~u tll' nuac ngoai, nh6m nha d~u tll' nll'ac

ngoai c6 lien quan (n~u c6);
e, Cong b6 thong tin v~ giao djch c6 phi~u quy, v~ giao djch chao mua cong

khai; v~ vi~c chao ban chung khoan, v~ mQt s6 trll'(mg hQ'P phM hanh them c6
phi~u;

f. Cong b6 thong tin khi thvc hi~n chao ban trai phi~u, c6 phi~u ra cong
chung;

g, ~ac cong b6 th~ng tin khac theo \~y/djnh phap lu~t (n~u c6),

Hieu 10. Cong ho thong tin dinh k~/
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1. Bao cao tai chinh narn:
a. Cong ty phai cong b6 thong tin bao cao tai chinh nam (hoac bao cao tai

chinh hop nhat neu c6) da duoc ki~m toan trong thai han 10 ngay, k~ nr ngay t6
chirc kiem toan ky bao cao kiem toan nhung khong vuot qua 90 ngay, k~ tir ngay
k~t thuc narn tai chinh.

b. NQi dung cong b6 thong tin v€ bao cao tai chinh narn bao gorn:
o Bang din 06i k~ toan;

o Bao cao k~t qua heat dong kinh doanh;

o Bao cao hru chuyen tien t~;

o Ban thuyet minh bao cao tai chinh theo guy dinh cua phap luat v€ k~
toano

c. Thuyet minh bao cao tai chinh phai trinh bay d~y du t~t ca nQi dung thea
guy dinh cua phap lu~t v~ k~ toano Truang hQ'p trong Ban thuy~t minh bao cao tai
chinh c6 chi d§.n o~n Phl} Il}c, Phl} Il}c phai (1uQ'c cong b6 cung thuy~t minh bao
cao tai chinh. Thuy~t minh bao cao tai chinh phai trinh bay Cl) th~ cac nQi dung v~
giao dich vai cac ben lien quan thea guy oinh Chu~n mvc k~ toan Vi~t Nam.

d. Cong ty cong b6 a~y au nQi dung thong tin v€ bao cao tai chinh nam oa
oUQ'c ki~m toan tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty, tren phuang ti~n cong b6
thong tin cua UBCKNN, SGDCK. Truong hQ'p ki~m toan khong ch~p nh~n toan
ph~n bao cao tai chinh, Cong ty phai cong b6 bao cao tai chinh nam, bao cao ki~m
toan kem thea van ban giai trinh cua Cong ty.

2. Bao cao tai chfnh ban nien:
a. Cong ty phai l~p va cong b6 thong tin v€ bao cao tai chinh ban nien (sau

thang d~u nam tai chinh) trong thai h~n 05 ngay, k~ tu ngay t6 chuc ki~m toan ky
baa cao soM xet nhung khong dUQ'c vU"Q'tgua 45 ngay, k~ tu ngay k~t thuc 06
thang o~u nam tai ch inh.

b. NQi dung cong b6 thong tin v~ bao cao tai chinh ban nien tuang tv 8i~m
b Khoan 1 8i~u nay.

C. Bao cao tai chinh ban nien phai oUQ'c cong b6 o~y ou, kem thea y ki~n
ki~m toan va van ban giai trinh cua cong ty trong truang hQ'p bao cao tai chinh ban
nien oUQ'c soM xet c6 k~t lu~n cua ki~m toan vien la khong o~t yeu c~u.

3. Bao cao tai chinh guy:
a. Cong ty phai I~p va cong b6 thong tin v~ bao cao tai chinh guy trong thai

h~n 20 ngay k~ tu ngay k~t thuc quy.
b. NQ,i dU~ cong b6 thong tin v~ bao cao tai chinh guy tuang tv 8i~m b

Khoim 1 Dieu nao,1
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4. Khi cong b6 thong tin cac bao cao tai chinh neu tai khoan 1, 2, 3 Di~u
nay, Cong ty phai dong thai giai trinh nguyen nhan khi xay ra mot trong cac
tnrong hop sau:

a) LQ'inhuan sau thue thu nhap doanh nghiep tai Bao cao k~t qua hoat dong
kinh doanh cua ky cong b6 thay d6i tir 10% tro len so vo i bao cao cung ky nam
tnroc;

b) LQ'inhuan sau thue trong k5' bao cao bi 16; hoac chuyen nr lili 6 ky tnroc
sang 16 6 k5' nay hoac nguoc lai;

c) S6 lieu, k~t qua heat dong kinh doanh liiy k~ tir dau nam tai bao cao k~t
qua heat dong kinh doanh trong bao cao tai chinh quy 2 dil cong b6 so voi bao cao
tai chinh ban nien duoc soat xet; hoac tai bao cao tai chinh quy 4 da cong b6 so
voi bao cao tai chinh nam duQ'Cki~m toan co sv chenh I~ch tll' 5% tr6 len; ho~c
chuy~n tll' 16 sang lili ho~c nguQ'c l~i;

d) S6 li~u, k~t qua ho~t dong kinh doanh t~i bao cao k~t qua ho~t dong kinh
doanh trong k5' bao cao co sv chenh I~ch tru6'c va sau ki~m toan ho~c soM xet tll'
5% tr6len.

5. Bao cao thucmg nien:
Cong ty phai l~p va cong b6 bao cao thucmg nien thea Ph\1 l\1c IV - Thong

tu 155/20 15/TT-BTC trong thai h~n 20 ngay k~ tU·ngay cong b6 bao cao tai chinh
nam duQ'Cki~m toan nhung khong vuot qua 120 ngay, k~ tu' ngay k~t thuc nam tai
chinh.

Bao cao thuang nien phai phu hQ'p v6'i Bao cao tai chinh nam duo'C ki~m
toan.

6. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty:
Dinh k5' 06 thang va nam, Cong ty phai I~p va cong b6 thong tin v~ bao c{1O

tinh hillh Quan trj cong ty thea Ph\1 l\1c s6 05 - Thong tu 155/20 15/TT - BTC trong
thai h~n 30 ngay k~ tll' ngay k~t thuc k5' bao cao.

7. Tai li~u hop Dl;lihoi d6ng c6 dong:
Trong thai hl;ln 10 ngay tru6'c ngay khai ml;lChop D~i hoi d6ng c6 dong.

Cong ty phai cong b6 thong tin dinh k5' v~ noi dung Bien ban hop va Nghi quy~t
f)~i hoi d6ng c6 dong thuang nien. Cong ty phai cong b6 toan bo tai li~u hOp D~i
hoi d6ng c6 dong thuong nien/b~t thuang (k~ ccl I~y Y ki~n c6 dong b~ng van ban),
bao g6m: thong bao mai hOp, m~u chi dinh d~i di~n theo uy quy~n dV hOp, chuang
trinh hop, phi~u I~y y ki~n, phi~u bi~u quy~t, danh sach va thong tin chi ti~t cua
cac ung Clf vien trong truang hQ'p bau thanh vien Ban Ki~m soM, thanh vien Hoi
d6n~ qua"n trJ~ c~~ t,ai I.i~~ th~m khao lam Co'~6 thO~!Ua quy~t dinh va dv thao
ngh! quyet dO! VO'! tung van de trong chuung tnnh hO .
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8. Cong b6 thong tin ve heat dong chao ban, bao cao su dung von va ty l~ sa
htru mroc ngoai (neu c6)

Cong ty thuc hien nghia V\1cong b6 thong tin ve hoat dong chao ban, bao
cao sir dung v6n va ty l~ sa huu mroc ngoai thea quy dinh phap Iuat.

Di~u 11. Cong bc3 thong tin bfit thuo'ng

1. Cong ty phai cong b6 thong tin trong thai han 24 gio, k€ tir khi xay ra
mot trong cac sir kien sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngan hang bi phong toa hoac duoc phep hoat
dong tro lai sau khi bi phong toa;

b) Tarn ngung mot phan hoac toan bo hoat dong kinh doanh; b6 sung hoac
rut bot mot hoac mot s6 nganh nghe d~u nr, kinh doanh; bi dinh chi hoac thu hoi
Gi~y chirng nhan dang ky doanh nghiep; hoac khi nhan duoc Giay chung nh~n
dang ky doanh nghi~p dUQ'csua d6i, b6 sung;

c) Thong qua cac quy~t dinh cua D~i hOi d6ng c6 dong (bao g6m trll'ang
hQ'p l~y Y ki~n c6 dong b~ng van ban);

d) Quy~t dinh mua ho~c ban c6 phi~u quy va cac quy~t dinh lien quan d~n
vi~c chao ban chlmg khoan thea quy dinh phap lu~t ve doanh nghi~p;

d) Quy~t dinh ve muc c6 tuc, hinh thll'Ctra e6 tuc, thai gian tra c6 tuc; quy~t
dinh tach, gOp c6 phi~u; quyet dinh phM hanh trai phieu chuy€n d6i, c6 phi~u U'u
dai;

e) Quy~t dinh ve vi~e t6 ehuc l~i doanh nghi~p, giai the doanh nghi~p; thay
d6i ten cong ty, con d~u cua cong ty; thay d6i dia di€m, thanh l~p m6i ho~c d6ng
cua tr\1 sa chinh, chi nhanh, phong giao dich; sua d6i, b6 sung Dieu l~; ehi~n lUQ'e,
k~ ho~ch phM tri€n trung h~n va k~ ho~ch kinh doanh hang nam cua cong ty;

g) Quyet djnh thay d6i ky k~ toan, chinh sach k~ toan ap d\1ng (tru trll'ang
hQ'p thay d6i chfnh sach k~ toan ap d\1ng do thay d6i quy dinh phap lu~t); k~t qua
dieu chinh h6i t6 bao cao tai ehfnh (n~u c6); y ki~n khong phai ch~p nh~n toan
ph~n cua ki€m toan vien d6i v6i bao cao tai ehfnh;

h) Quy~t djnh tham gia g6p v6n thanh l~p, mua de tang sa huu trong mot
cong ty d~n d~n cong ty d6 tra thanh eong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien
k~t ho~c ban de giam sa huu t~i cong ty con, eong ty lien doanh, cong ty lien k~t
d~n d~n cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien k~t
ho~c giai th€ cong ty con, cong ty lien doanh, cong ty lien k~t; d6ng, rna chi
nhanh, nha may, van phong d~i di~n;

i) Quy~t djnh eua D~i hoi d6ng c6 dong ho~c HOi d6ng quan trj thong qua
hQ'pd6ng, giao, dich giua Cong ty v6i n~uai noi, bO~o~c,ngll'~i c6 lie~7n;

k) Quyet djnh phat hanh trai phieu chuyen doi, co phieu ll'u dal
. 9



m) Khi co su thay d6i s6 c6 phieu co quyen bi~u quyet dang luu hanh trong
cac truong hQ'P:phat hanh them c6 phieu, giao dich c6 phieu quy, mua lai c6 phieu
le cua Cong ty thong qua Cong ty chimg khoan va mua lai c6 phieu cua can bo
cong nhan vien (neu co);

n) Khi Cong ty co SI! thay d6i nguoi noi bO (b6 nhiern moi, b6 nhiem lai, bai
nhiem). Bao cao thea PhI,! luc s6 03- Thong tu 155/20 15/TT-BTC trong yang 03
ngay k~ tir ngay thay d6i;

0) Khi nhan diroc ban an, quyet dinh cua Toa an lien quan d~n hoat dong
cua cong ty; k~t luan cua co quan thu~ v~ vice cong ty vi pham phap luat v~ thu~
hoac quyet dinh khoi t6, tarn giam, truy ciru trach nhiem hinh SI! d6i voi nguoi noi
b<)cua cong ty;

p) Quy~t dinh yay ho?c phat hanh trai phi~u d~n d~n t6ng gia tri cac khoan
yay cua Cong ty co gia trj tll"30% v6n chu s6"huu tr6" len tinh t<;1ibao cao tai chinh
nam g~n nh~t da duQ'Cki~m toan ho?c bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duQ'C
soM xet;

q) Khi xay ra cae sv ki~n khac co anh hu6"ng Ian d~n hO<;1tdong san xu~t,
kinh doanh ho?c tinh hinh quan tri cua cong ty.

2. Khi eong b6 thong tin thea quy dinh t<;1ikhocin 1 Di~u nay, eong ty phcii
neu r5 Sl! ki9n xay ra, nguyen nhan va cac gicii phap kh~c phl,!c (n~u co).

3. Cong b6 thong tin lien quan d~n ngay dang ky cu6i eung thl!c hi~n quy~n
cho c6 dong hi~n huu.

Cong ty bao cao va nop d~y du cac tai li~u la can Cll"phap ly lien quan d~n
ngay dang ky cu6i cung thl!c hi~n quy~n cho c6 dong hi~n hi1"ucho TTLKCK,
UBCKNN va SODCK trong thai h<;1nch~m nh~t 10 ngay truac ngay dang ky cu6i
cung.

4. Cong b6 v6n gop eua chu s6"huu bi gicim tll 10% tr6" len ho?c t6ng tai san
bi giam tu 10% tr6" len t<;1ibao cao tai chinh nam g~n nh~t da duQ'Cki~m toan ho?c
bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duQ'CsoM xet.

5. Cong b6 quy~t djnh tang, giam v6n di~u l~; quy~t dinh gop v6n d~u tu
VaGmot t6 chuc, dV an, yay, cho yay ho?c cac giao dich khac vai gia trj tu 10%
tr6" len tren t6ng tai sim cua cong ty t<;1ibao cao tai chinh nam g~n nh~t duQ'Cki~m
toan ho?c bao cao tai chinh ban nien g~n nh~t duQ'CsoM xet; quy~t djnh gop v6n
co gia tri tu' 50% tr6" len v6n di~u l~ cua mot t6 chuc (xac djnh thea v6n di~u l~
cua t6 chuc nh~n v6n gop truac tha'i diem gC)Pv6n); quy~t djnh mua, ban tai san
c~ gia ~rj tu' 15% ,tro' len tren t6ng tai san cua cong ty tinh t?i bao, cao tai chinh ~rnl
gan nhill dugc kiem toan ho~c bao cao tai chinh baDDien gaD nhat dugc soat xeil
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6. Cong b6 thong tin trong cac tnrong hop dac biet khac nhu thay d6i ky k~
toan, khi chuyen d6i hinh thirc So'hiru doanh nghiep, Cong ty phai cong b6 thong
tin bao cao tai chinh dfl duoc ki~m toan thea quy dinh phap luat.

f)i~u 12. Cong b6 thong tin theo yeu e§u
1. Trong cac tnrong hop sau day, Cong ty phai cong b6 thong tin trong vong

24 gio, k~ nr khi nhan duoc yeu du cua UBCKNN, SOOCK noi Cong ty niem
y~t, dang ky giao dich:

a) Khi xay ra SlJ kien anh huang nghiern trong d~n IQ'iich hop phap cua nha
d~u nr;

b) C6 thong tin lien quan d~n Cong ty anh huang 16n den gia chirng khoan
va can phai xac nhan thong tin do.

2. NQi dung thong tin cong b6 thea yeu c~u phai neu r5 SlJ kien duoc
UBCKNN, SOOCK yeu c~u cong b6; nguyen nhan va danh gia Clla Cong ty v~
tinh xac thlJc clla SlJki~n d6, giai phap kh~c phl,lc (n~u c6).

Ml)e 2. CONG no THONG TIN CUA cAc DOl TUQNG KHAc
f)i~u 13. Cong b6 thong tin v~ so' hu'u e6 phi~u ella e6 dong l&n
T6 chuc, ca nhan, nh6m nguai c6 lien quan sa huu tll' 5% tra len s6 c6

phi~u dang luu hanh c6 quy~n bi~u quy~t clla Cong ty; ho~c khi khong con 1£1c6
dong 16n; ho~c khi c6 SlJ tang giam ty I~ sa huu c6 phi~u qua cac nguang 1% (k~
ca truang hQ'p cho ho~c duQ'c cho, t~ng ho~c duQ'c t~ng, thua k~, chuy~n nhuQ'ng
ho~c nh?n chuy~n nhuQ'ng quyen mua c6 phi~u phat hanh them ... ) phai cong b6
thong tin va bao cao ve giao dich c6 phi~u cho Cong ty, UBCKNN va SOOCK
(d6i v6i c6 phi~u niem y~t, dang ky giao dich) thea quy dinh tl;liDieu 26 Thong tu
155/2015/TT-BTC.

f)i~u 14. Cong b6 thong tin v~ giao djeh ella ngmYi nOi bO ella Cong ty
va ngU'(ri co lien quan ella ngU'(ri nOi bO

1. Tru6c ngay thlJc hi~n giao dich t6i thi~u 1£103 ngay lam vi~c, nguai nQi
b<)clla Cong ty va nguai c6 lien quan Clla cac d6i tUQ'ngnay phai cong b6 thong
tin va bao cao cho Cong ty, UBCKNN, SOOCK (d6i v6i c6 phi~u niem y~t, dang
ky giao dich) v~ vi~c dv ki~n giao dich c6 phi~u, quy~n mua c6 phi~u clla Cong ty,
k~ ca truang hQ'p chuy~n nhuQ'ng khong thong qua h~ th6ng giao dich tl;liSOOCK
(nhu cac giao dich cho ho~c duQ'c cho, t~ng ho~c duQ'c t~ng, chuy~n nhuQ'ng ho~c
nh?n chuy~n nhuQ'ng c6 phi~u, ... ) thea Phl,l Il,Ics6 10 ho~c 11 ban hanh kern thea
Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thai gian thvc hi~n giao dich khong duQ'Cqua 3~
ngay k€ lit ngay dang ky lhve hi~n giao dieh va chi oU\1eb~l diu li~n hanh Phierl
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giao dich dau tien sau 24 gio k€ tir khi co cong b6 thong tin tu Sa giao dich chirng
khoan.

Nguo i nQi bQ cua Cong ty va nguoi co lien quan cua cac d6i nrong nay
khong ducc d6ng thai dang ky mua va ban e6 phieu, quyen mua c6 phieu, trai
phieu chuyen doi, quyen mua trai phieu chuyen d6i cua Cong ty trong cung mot
dot dang ky va phai thuc hien giao dich thea dung thai gian va khoi hrong dff dang
kyo

2, Trong thai han 03 ngay lam viec, k~ nr ngay hoan t~t giao dich (tnrong
hop giao dich ket thuc truce thai han dang ky) hoac k~t thuc thoi han du kien giao
dich, nguoi nQi bQ cua Cong ty va nguoi co lien quan cua cac d6i tuong nay phai
bao cao Cong ty, UBCKNN, SGDCK (d6i voi c6 phi~u niem y~t, dang ky giao
dich) v@k~t qua giao dich d6ng tho'i giai trinh nguyen nhan khong thlJc hi~n duge
giao dich ho?e khong thl,fe hi~n h~t kh6i IUQ'ngdang ky (n~u co) thea Ph\I l\Ic s6
12 ho?e Ph\Il\Ic s6 13 ban hanh kem thea Thong tu 155/2015/TT-BTC, Nguai nQi
bQ va nguai co lien quan eua nguo'i noi bQ chi dugc dang ky va thl,fc hi~n giao
dich ti~p thea khi da bao cao k~t thue dgt giao dieh truo-e do,

3, Truo'ng hgp sau khi dang ky giao dieh, d6i tugng dang ky giao dieh
khong con la nguai nQi bQ cua Cong ty ho?e nguo'i co lien quan eua cae d6i tU"Q"ng
nay, d6i tugng dang ky giao dieh v~n phai thl,fe hi~n vi~e bao eao va eong b6
thong tin thea quy dinh t(;likhoan 1, 2 Di@unay,

4, Truang hgp nguai nQi bQ eua Cong ty, ho?e nguai co lien quan eua cae
d6i tugng nay d6ng thai la e6 dong Ian k~ cci cae t6 ehuc chinh tri - xff hQi nhu
Cong doan, '" thi chi thl,fc hi~n nghTa V\Ieong b6 thong tin ap d\Ing d6i vai nguai
nQi bQ va nguai co lien quan,

5, Truang hgp Cong ty ehlmg khoan la nguai co lien quan eua nguai nQi bQ
eua Cong ty, khi thl,fe hi~n sua l6i giao djeh e6 phi~u niem y~t, dang ky giao dieh,
Cong ty ehu'ng khoan la nguai co lien quan eua nguai noi bQ eua Cong ty phai bao
eao Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nuo-e, So' giao dieh chung khoan trong
vong 24 gia, k~ tu' thai di~m hoan thanh giao dieh su'a l6i;

6, Trong vong 03 ngay lam vi~e sau khi nh~n duge bao cao lien quan d~n
giao dich c6 phi~u, quy@nmua e6 phi~u - trai phi~u ehuyen d6i eua nguai nQi bQ
va nguai co lien quan cua nguai nQi bQ thea quy dinh t(;liDi@unay, Cong ty phai
eong b6 tren website eua Cong ty,

Di~u 15. Cong b5 thong tin v~ giao dich chao mua cong khai
T6 chue, ca nhan chao mua eong khai va Cong ty bi chao mua phai thl,fe

hi~n con~ b6 thong tin t~eo quy dinh, t(;liLu?t Chu~g kh,oan \'7,n ban huang d~n,
Dieu 16. Cong bo thong tin vc giao dich co phicu qu,
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Tnrong hop giao dich c6 phieu guy, Cong ty phai thuc hien cong b6 thong
tin thea guy dinh cua Luat Chung khoan va cac van ban huang d~n.

Truong hop Cong ty mua lai c6 phieu cua chinh Cong ty, sau khi thanh roan
h~t s6 c6 phieu mua lai, neu tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 k~ toan giam han
10% thi Cong ty phai thong bao cho tftt ca cac chu no biet va cong b6 thong tin
trong thai han 15 ngay, k~ tir ngay hoan telt nghia Vl,1thanh toan viec mua lai c6
phieu.

M1}C 3. CONG no THONG TIN KHAc
f)i~u 17. f)6i nrong cung c~P
1. Ngoai tnr viec cung cap thong tin thea quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cua

chuang nay hoac thea yeu cau cua Co' quan Nha mroc c6 tham quyen phil hop voi
guy dinh cua phap luat, Cong ty se cung cftp thong tin theo d~ nghi cua bftt ky mQt
t6 chuc, ca nhan nao quan tam d~n thong tin cua Cong ty va phai tra mQt khm'm
phi hQ'p Iy theo guy dinh cua Cong ty.

2. Vi~c cung cftp thong tin cho cac d6i tUQ'ngti:li khoan 1 f)i~u nay chi duQ'c
thl,fc hi~n n€u vi~c yeu c~u cung celp thong tin khong lam phuO'ng hi:li ho~c anh
huang d~n cac guy~n va lQ'i ich hQ'p phap cua Cong ty, d6ng thai tuan thu dung
cac nghia Vl,1,trach nhi~m cua Cong ty (n~u c6) thea guy dinh cua phap lu~t.

3. Cung celp thong tin trong cac truang hQ'p khac
Nguai c6 trach nhi~m cong b6 thong tin, tra lai ph6ng veln cac phuO'ng ti~n

thong tin di:li chung va cac hinh thuc cung cfrp thong tin khac lien guan d€n h0i:lt
dQng cua Cong ty la Chu tich HQi d6ng quan tri, T6ng Giam d6c Cong ty. Nhung
truang hQ'p khac thi dn c6 Sl,fchftp thu~n cua Chu tich HQi d6ng guan tri, T6ng
Giam d6c Cong ty.

4. Cong b6 thong tin tl,fnguy~n
Trong nhung twang hQ'p dn thi~t, Cong ty c6 th~ thl,fc hi~n cong b6 mQt s6

thong tin dn thi~t ngoai nhCi'ng thong tin b~t bUQc theo guy dinh hi~n hanh nhu
Gia tri tai san cua doanh nghi~p, k~ hOi:lch kinh doanh, ... Cong b6 thong tin tv
nguy~n do Chu tich HQi d6ng guan trj, T6ng Giam d6c Cong ty guy~t dinh.

f)i~u 18. Yeu cfiu cai chinh thong tin
Cong ty c6 guyen yeu c~u cai chinh thong tin d6i vai belt ky ca nhan, t6

chuc nao phM ngon, dang tai, SUdl,1ngthong tin khong dung Sl,fth~t ho~c sai I~ch
ve Cong ty.

Chu'o'ng III: QUY TRINH CONG no THONG TIN

f)i~u 19. Qu~trinh cong\1 }hong tin
Buac 1: Chuan bi thong tir~1
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- Vao thai diem kth thuc quy hay k~t thuc nam tai chinh hoac khi phat sinh
cac sir kien phai cong b6 thea quy dinh, Nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin
thong baa toi cac bo phan co lien quan v~ nQi dung thong tin se cong b6 va thai
han cong b6 cua Cong ty.

- Cac bQ phan co lien quan phai lap baa cao va giri d€n Nhan vien tong hop
thong tin trong thoi han khong qua 2/3 thai gian rna Cong ty phai cong b6; viec
xac dinh thai han nay duoc tinh thea thai gian cu the cua tung truong hop cong b6
dinh ky, b~t thuong hoac thea yeu du,

- Baa cao do cac bQ phan co lien quan duoc l~p thanh van ban co ky xac
nhan noi dung cua ca nhan thuc hien hoac dai dien phl:l trach bQ ph~n,

- Truang hQ'PNhan vien t6ng hQ'pthong tin v~ng m~t vi b~t Cll ly da gi, cac
bQ ph~n co lien quan tnw ti€p nQP baa caa cha Nguai duQ'c uy quy~n cong b6
thong tin,

Buac 2: Xu ly thong tin
Khi nh~n duQ'c thong tin da cac bQph~n lien quan cung dp, Nhan vien t6ng

hQ'pthong tin cua Cong ty phai:
- Ki€m tra nQi dung thong tin, d6i chi~u vai cae quy dinh v~ cong b6 thong

tin;
- Chinh sua ha~c sa~n thaa van ban cong b6 thong tin thea m~u quy dinh;
- Trinh nguai duQ'c uy quy~n cong b6 thong tin th~m dinh cac nQi dung,
Buac 3: Phe duy~t
Sau khi th~m dinh van ban cong b6 thong tin, Nguai duQ'c uy quy~n cong b6

thong tin trinh T6ng giam d6c ha~c Pho T6ng Giam d6c (trong truang hQ'pT6ng
Giam d6c v~ng m~t) phe duy~t: nQi dung thong tin cong b6, thai gian, phuang
ti~n; ky ten va dong d~u van ban cong b6 truac khi tht;c hi~n cong b6,

Bu6'c 4: Cong b6 thong tin
Nguai dUQ'cuy quy~n cong b6 thong tin thl:l'Chi~n cong b6 thong tin thea

guy dinh t~i cac van ban phap lu~t hi~n hanh v~ cong b6 thong tin va Quy ch~ nay,
Buac 5: Ti~p nh~n cac thong tin phan h6i:
Nguai duQ'c uy quy~n c6ng b6 thong tin co trach nhi~m ki€m tra, xac minh

va sua d6i, b6 sung (n€u co) cac thong tin lien quan va d~ xu~t cha T6ng Giam
d6c v~ vi~c phan h6i, phuc dap l~i cac nQi dung dn thi~t.

Buac 6: Baa quan va luu trfr thong tin

- Cac d6i ,tuQ'ng cong b6 thong tin th~'C!i~n baa quan, luu giu' thong tin da
baa caa, cong bo thea quy dinh cua phap lu, '

(
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- Cac bo phan co lien quan khi cung cap thong tin cho Nhan vien tong hop
thong tin phai l?p h6 sa luu tai dan vi minh.

- Nhan vien tong hop thong tin sau khi tiep nhan cac bao cao nr cac bo phan
lien quan phai lap h6 So'cho tung sir kien kern thea ban sao van ban cong b6 thong
tin da: cong b6 d~ Iuu gifr tai Cong ty d~ ki~m tra, d6i chieu trong tnrong hop can
thiet.

Churmg IV: TO CHUC THl/C HI~N
Di~u 20. BQ ph~n d§u m6i chuan b] cong b6 thong tin
BQ phan dftu moi chuan bi cong b6 thong tin cua Cong ty bao gorn:

1. Thu ky HQi dong quan tri: Chiu trach nhiem chufrn bi cac thong tin lien
quan d~n quan tri Cong ty va cac noi dung khac thea chirc nang, nhiem vu cua
minh.

2. Phong K~ toan: Chiu trach nhiem chuan bi cac thong tin lien quan den
bao cao tai chinh, bao cao thuang nien, c6 dong, c6 phi~u va cac nQi dung khac
thea chuc nang, nhi~m V\l cua minh.

3. Nguai duQ'c uy quy€n cong b6 thong tin va Thu ky la dftu m6i ti~p nh?n
thong tin, th~c m~c va giai dap th~e m~c cua nha dftu tu va Co' quan ehuc nang
khac lien quan d~n cae thong tin do Cong ty cong b6.

Di~u 21. Tnich nhi~m, quan h~ gill'a cac phong, ban, do'n vj tn_I'CthuQc
trong vi~c cung c§p thong tin

1. Nguai duQ'c uy quy€n cong b6 thong tin trong ph?m vi chuc nang cua
minh, dinh ky don d6c cac ph6ng, ban, dan vi cung c~p cac thong tin thea nQi
dung Quy ch~ nay.

2. Truong cac ph6ng, ban, dan vi chiu trach nhi~m v€ tinh chinh xac va kip
thai eua cac thong tin cung c~p cho bQ ph?n dftu m6i.

D6i v6'i nhfrng thong tin b~t thuang, thong tin cung c~p thea yeu cftu phai
cong b6 thea quy dinh, truong cae ph6ng, ban, dan vi (nai phat sinh thong tin dn
cung c~p) co traeh nhi~m eung cfrp thong tin trong v6ng 12 gia k~ tu khi xay ra S\l'
ki~n.

3. Nguai duQ'c uy quy€n cong b6 thong tin phai giam sat vi~c cong b6 thong
tin va bao cao HQi d6ng quan tri va T6ng Giam d6c k~t qua th\l'Chi~n.

Di~u 22. Xu']y vi ph~m

Dan vi, ca nhan thuQc Cong ty co hanh vi vi ph?m cac quy dinh t?i Quy ch~
nay, vi ph?m cac quy dinh eua phap lu?t gay thi~t h?i eho Cong ty lien quan d~
vi~c th\Ic hi~n, qwin Iy ho~t dOng cong b6 thong tin thi tily theo tinh chAt, mirc ctf

15



1 i

vi pham rna bi xu Iy ky luat, xu phat hanh chinh hoac bi truy ciru trach nhiem hinh
sir; neu gay thiet hai thi phai b6i thuong theo quy dinh cua phap luat.

Di~u 23. Di~u khoan thi hanh
1. Thanh vien HQi dong quan tri, thanh vien Ban ki~m soat, Ban T6ng Giam

doc, K~ toan truong, cac dan vi true thuoc, cac Phong ban va ca nhan co lien quan
den viec cong b6 thong tin thuc hien dung trach nhiem, nghia vu cua minh.

2. Cac phong ban tham muu, giup viec, cac dan vi tnrc thuoc chiu trach
nhiem t6 chirc ph6 bien cho can bQ nhan vien trong dun vi biet d~ thirc hien t6t
cong viec duoc giao.

3. Trong tnrong hop co nhtrng quy dinh cua phap lu~t lien quan d~n nghia
vu cong b6 thong tin cua Cong ty chua dUQ'cd~ c~p trong Quy ch~ ho~c trong
truang hQ'pco nhung quy dinh mai cua phap lu~t khac vai nhung di~u khoan trong
Quy ch~ thi nhung quy dinh phap lu~t do duang nhien duQ'c ap dVng va di~u chfnh
nghla vv cong b6 thong tin cua Cong ty.

4. Trong qua trinh thl,l'chi~n Quy ch~, n~u co nhung di~u khoan chua duQ'c
quy dinh ho~c khong con hi~u Ivc thi Cong ty se thvc hi~n cong b6 thong tin tren
co' sa quy dinh cua Di~u l~ Cong ty va cac quy dinh co lien quan cua phap lu~t.

5. MQi sU'ad6i, b6 sung quy ch~ nay do HQi d6ng quan tri Cong ty xem xet,
quy~t dinh.l.
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